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ELOTERJESZTES
- a Képviselo-testiilethez —

a Négy Evszak Ovoda Tovabbképzési Programjaroél

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A pedagdgus-tovabbképzés intézményesitett rendszerét a pedagdgus-tovabbképzésrol, a
pedagbgus-szakvizsgar6l, valamint a tovabbképzésben részt vevOk juttatdsairél és
kedvezményeirél sz616 277/1997. (XII. 22.) Korm.rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet)
vezette be. Az els6 tovabbképzési programot 1998. szeptember elsé munkanapjatél 2003.
augusztus utols6 munkanapjaig tartd6 id6szakra kellett elkésziteni. A nevelési-oktatési
intézmények jelenleg az 6tddik - 2023. augusztus 31. napjaval lezdrulé - tovabbképzési
ciklusukat valdsitjdk meg.

A korabban hatalyban 1év6 kézoktatasrol szol6 torvény, valamint a jelenleg hatélyos nemzeti
koznevelésrél sz6l6 torvény 4éltal eldirt hétévente kotelezd pedagdgus-tovabbképzés
tervezésével kapcsolatos eldirasokat a Korm.rendelet 1. §-a rogziti.

Az intézmény pedagogus-tovabbképzési rendszerének legfontosabb dokumentuma az 6t évre
sz0l0 tovabbképzési program, melyet az intézményvezetének kell elkészitenie. A
tovabbkeépzési program elkészitésekor figyelembe kell venni az intézmény pedagdgiai
programjanak elbirdsait és az abbdl fakadd pedagdgiai, szakképzettségi és tovabbképzési
sziikségleteket.

A tovabbkeépzési program négy részbdl 4ll. A tovabbképzési program részei:

a) a szakvizsgara vonatkozé alprogram,

b) a tovabbképzésre vonatkozo alprogram,

¢) a finanszirozasi alprogram,

d) a helyettesitésre vonatkoz6 alprogram.

A finanszirozasi alprogramnak és a helyettesitési alprogramnak kiilon részt kell ugyan
képeznie, de azoknak a szakvizsgdra és a tovdbbképzésre vonatkozé alprogramok
megvaldsitasanak tAmogatasat célzé finanszirozasi és helyettesitési terveket kell tartalmazniuk.

A tovabbkeépzési id6szak a program elfogadasat kovetd év szeptember hénap elsé napjan
kezdédik, és az 6tddik év augusztus honap utolsé munkanapjan fejezédik be. A tovabbképzési
programot a tovabbképzési id6szak elsd évét megelézd év marcius 15-éig kell a fenntarténak
elfogadnia. A program tervezetét a nevel6testiiletnek, valamint a kozalkalmazotti tanacsnak is
véleményeznie kell a fenntart6i jovahagyast megelézoen.

A tovabbképzési program végrehajtdsira a nevelési-oktatasi intézmény vezetbje nevelési
évenként beiskolazasi tervet készit.



A nemzeti k6znevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 83. § (2) bekezdés g) pontja értelmében
a Négy Evszak Ovoda Tovabbképzési Programjat a képviselé-testiiletnek kell jovahagynia.

A Négy Evszak Ovoda intézményvezetdje, Sajtos Laszloné elkészitette a 2023. szeptember 1.
—2028. augusztus 31. idészakra vonatkozé Tovabbképzési Programot, melyet a nevelétestiilet
¢s a kozalkalmazotti tanics is elfogadasra javasol a képviseld-testiilet szaméara. A
Tovabbképzési Program a hatarozat-tervezet mellékletét képezi.

A nevel6testiiletnek az 0j tovabbképzési program elkészitése elbtt a Korm.rendelet értelmében
értékelnie kell az el6z6 tovabbképzési idbszakot, a tovabbképzési program idéarinyos
végrehajtasat. Az Intézményvezetd altal fenntarto részére megkiildott értékelés az elbterjesztés
mellékletét képezi.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést targyalja meg és a mellékelt
hatarozat-tervezet szerint hozza meg dontését.

Matészalka, 2023. februar 7.

Dr. Hanusi Péter/”
polgarmester |



Hatarozat-tervezet a 927-2/2023. szamii eléterjesztéshez

MATESZALKA VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELQO - TESTULETENEK
.../2023, (... )
HATAROZATA

a Négy Evszak Ovoda Tovabbképzési Programjarol
A képvisel6-testiilet
A Négy Evszak Ovoda 2018. szeptember 1. — 2023. augusztus 31. kdzotti tovabbképzési
iddszakra sz6l6 Tovabbképzési Programja végrehajtasarél sz0l6 nevelStestiileti értékelést,
valamint a Négy Evszak Ovoda 2023. szeptember 1. — 2028. augusztus 31. kozitti
tovabbképzési iddszakra sz616 Tovabbképzési Programjat jovahagyija.
Felelds: a beiskoléazasi terv elkészitése vonatkozasaban Sajtos Laszloné intézményvezetd

Hataridd: 2023. méarcius 15.

Mitészalka, 2023. ...........

Dr. Hanusi Péter Dr. Takacs Csaba
polgarmester jegyzb
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1. Altalinos rendelkezések

1.1. A szabalyzat teriileti, személvi hatdlyva

Jelen szabélyzat a Négy Evszak Ovoda alaptevékenységének ellatasaval dsszefiiggd,

pedagogus munkakorbe kinevezett kozalkalmazottjaira terjed ki.

1.2. A szabalvzat idébeli hatilva

Jelen szabalyzat 2023. szeptember 1. napjatél 2028. augusztus 31. napjdig terjedd

id6tartamra szol.

1.3. Iranyado jogszabalvok

¢ anemzeti kdznevelésrdl sz016 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

® a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény (a tovabbiakban:
Kjt)

®* a  pedagogus-tovabbképzésr6l, a  pedagdégus-szakvizsgirdl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és kedvezmeényeirdl szolé 277/1997. (XIL
22.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.)

* a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények

névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet

1.4. Altaldnos elvek

1.4.1 A pedagiégus-tovabbképzés célja

A pedagogus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megyjitasara,
bovitésére, fejlesztésére szolgdl, amelyekre sziikség van a neveldmunka keretében a
gyermekekkel vald kozvetlen foglalkozds megtartdséhoz, a koznevelési intézmény
tevekenységének megszervezéséhez, a mérési, értékelési feladatok, a koznevelési intézmény

iranyitasi, vezetési feladatainak ellataséhoz. (Kr. 4. § (1) bekezdése)

1.4.2. A tovabbképzési program célkitiizése

* A pedagogus tovabbképzési rendszerének olyan kialakitisa és miikodtetése, amely épit a
pedagogusok  orszigos  tovabbképzési rendszere 4ltal biztositott lehetdségekre,

kotelezettségekre.
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* Biztositia az intézmény pedagégiai célkitiizéseinek elérését a munkatirsak cgyéni

elképzeléseivel dsszhangban.

1.4.3. A pedagoigus jogai, kitelezettségei

o A pedagogus kotelezettsége, hogy:
- ajogszabalyban meghatdrozottak szerint hétévenként legalabb egy alkalommal
részt vegyen a tovabbképzésben
- irasban kérje felvételét a beiskolazasi tervbe, melyet minden év december 31-
ig tehet meg
- szakmai megujitd képzésen vegyen részt, ha a munkaltatd a pedagogus
teljesitményértékelési alapjan sziikségesnek tartja.

® A pedagogus joga, hogy:

- akkor is kérheti felvételét a beiskolazasi tervbe, ha nem 4ll fenn a tovabbképzési

kotelezettsége.

1.4.4. Eljarasi rend

1. A neveldtestillet értékeli az eléz6 tovabbképzési idBszakot és az értékelést megkiildi a

fenntartonak.

2. Az 6vodavezetd az 6voda helyi pedagdgiai programja figyelembevételével 6t évre sz6l6
Tovabbképzési Programot készit a tovabbképzési id8szak elsd évét megeldzé év marcius 15-
ig.

3. A Tovabbképzési Program és a Beiskolazasi Terv elfogadasa el6tt a Kozalkalmazotti

Tanacs véleményét be kell szerezni.
4. A Tovabbképzési Programot a nevel6testiilet veleményezi.
5. A Tovabbképzési Programot a fenntartd fogadja el.

6. Az intézmény vezetdje a fenntartd altal elfogadott Tovabbképzési Program végrehajtasira
egy nevelési évre sz0lo6 Beiskoldzasi Tervet készit a szakmai munkakozosség

kodzremiikodésével minden év marcius 15-ig.

7. A beiskolazasi tervbe torténd bekeriiléshez a pedagogus jelentkezése és vélasztasa alapjan

lehet bekertilni, kivéve, ha a részvételt a munkaltato rendelte el.
4
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8. A beiskoldzasi terv elfogadasa utdn az intézmény vezetdje a beiskoldzasi tervbe torténd

felvételrdl, ill. kihagydsrdl irdsban értesiti az érintettet.

A fenntart6 meghatirozhatja azokat a szakvizsgira torténd felkészitéseket és

tovabbképzéseket, amelyeken val6 részvételhez tamogatast nyuijt. (Kr. 1.§ (7) bekezdése)

2. Tovabbképzési Program és Beiskolazasi terv

2.1. Tovabbképzési procram

A nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje a kozalkalmazotti tanics véleményének kikérésével
kesziti el az intézmény kozéptava, 6t évre szold tovabbképzési programjat, amely négy
részbdl - a tovdbbképzésre, a szakvizsgéra, a finanszirozasra és a helyettesitésre vonatkozd

alprogrambol - 4ll.

A tovabbképzési programot a nevelGtestiilet véleményének kikérését kovetben a fenntartd

fogadja el.

2.2. A beiskolazasi terv

A beiskolazasi tervet egy nevelési évre készitjiik, ami az éves tovabbképzési tervet jelenti. Ezt
a dokumentumot 1 évre minden év marcius 15-¢éig kell elkésziteni s a kézalkalmazotti
tanacesal véleményeztetni. A beiskolazasi tervet az intézményvezetd dolgozza ki a szakmai

munkakozosségek kozremiikodésével.

A tovabbképzési €s szakvizsga iranti igények benyijtisa utén az igényelt képzési formarol és
annak sziikségességérdl a pedagogus egyeztet az GvodavezetSvel, aki a képzési feltételekrdl
tajékoztatast nyljt. Az intézményvezeté ennck ismeretében donti el, hogy milyen tamogatést
tud vallalni az intézmény. Amennyiben a pedagdgus a tovabbképzésben valé részvételhez az
ovoda tamogatdsat kivanja igénybe venni, vagy az érinti a munkaidejét, koteles felvételét
kémi a beiskoldzési tervbe. Az intézményvezetd ennek ismeretében donti el, hogy milyen
tamogatast tud vallalni az d6voda. Az igények ismeretében a beiskolazasi tervet az
intézményvezetd dolgozza ki a szakmai munkakozosségek kozremiikodésével. A képzés
elvégzésérdl a dolgozo koteles tandisitvanyt (igazolast, oklevelet,) bemutatni. Amennyiben a
pedagogus tamogatisban részesiilt az intézmény altal és nem végzi el eredményesen a képzést

a kijelolt idoben a timogatast vissza kell fizetni az intézménynek.

2.3. Az elényben részesités szabalyai a beiskoldzasi tervnél
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A beiskoliazasi terv elkészitésénél elényben kell részesiteni azt:

* akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra,

o aki tobb éves, mar elkezdett képzésen vesz részt,

¢ akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltatd elrendelte,
e aki a szakvizsgiba beszamithato tovabbképzésre jelentkezik és

e akinek a tovabbképzésben valo részvétele a mindsitéshez sziikséges.

Az intézményvezetSje koteles firdsban értesiteni a jelentkezét, hogy elfogadta, vagy

elutasitotta a kérését.

A tovabbképzési kotelezettségnek megfelelden a nyilvantartast a torvény szerint kell mindig

rogziteni, megfelelé dokumentaciokat és bizonylatokat nyilvantartasba venni.

2.4. A tovabbképzés teljesitése

A tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megijitdsara, bovitésére,
fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség van a nevelémunka keretében a gyermekekkel vald
foglalkozdshoz, a koznevelési intézmény tevékenységének megszervezéséhez, irdnyitdsahoz,

vezetési feladatainak ellatasahoz.

* A pedagbgus a pedagbgus-munkakor betoltésére jogositd oklevél megszerzését kovetd
hetedik év szeptember honap elsé munkanapjétol addig az évig, ameclyben az
Otvenotodik €letévét betdlti, augusztus honap utolsé munkanapjaig vesz részt Nkt. 62.
§ (2) bekezdésében szabalyozott tovabbképzésben.

* A hétévenkénti tovabbképzés — egy vagy tSbb tovabbképzés keretében — legalabb
szazhlisz tanorai foglalkozdson vald részvétellel és az eldirt tanulmanyi
kovetelmények teljesitésével valosul meg.

e A hétévenkénti tovabbképzés teljesithetd a pedagbgus szakvizsga vagy azzal
egyenértekll vizsgat igazold oklevél megszerzésével is.

e Ha a pedagbgus a neveld munk4jat tobb mint hét éve ugyanazzal az iskolai
veégzettseggel és szakképzettséggel latja el, vagy ha a szakmai megijitd képzésben
valo részvétel ota legalabb tiz év eltelt, olyan tovabbképzésben kell részt vennie,
amely hozzajérul az adott a pedagogus szakképzettséghez kapesolodd alapképzésben

megszerzett ismeretek €s jartassag megujitasahoz, kiegészitéséhez.
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* Az intézmény vezet6jének &s tagoévoda-vezetSinek olyan tovabbképzésben kell részt
vennie, amely hozzgjarul a vezetdi ismeretek megszerzéséhez, a vezetdi jartassagok
elsajatitasahoz.

» A pedagogus akkor is részt vehet tovabbképzésekben, ha mér betslttte az 6tvenstodik
cletevet, vagy ha mir teljesitette a hétévenkénti tovabbképzés kiovetelményeit.

* A tovabbképzési kotelezettség szempontjabol olyan tovabbképzés vehetd figyelembe,
amelyet az oktatdsért felel¢s miniszter jovahagyott és a program alkalmazéséra
engedélyt adott.

* A hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszondt szazaléka (30 6ra) nem akkreditélt

képzéssel is teljesithetd.

Az intézmény a beiskoldzasi tervekrdl, valamint a pedagogus tovabbképzésben torténd

részvételrdl nyilvantartast vezet.

2.5. A fenntarto ellendrzési jogkore

A fenntart6 a Nkt. 83.§ (2) bek. ¢) pontja alapjan ellendrzi

® a tovabbképzési program és beiskolazasi terv, valamint a pedagbgiai program
Osszhangjat,
® atovabbképzési program és a beiskolazasi terv végrehajtisanak torvényességét és

o akdltségvetés terhére vonatkozo kotelezettségvallalds szabalyainak megtartasat.

3. Tovabbképzésre vonatkozo alprogram

3.1. Torvényi szabalvozas:

A tovabbképzés azoknak az ismerctcknek és készségeknek a megijitdsara, bovitésére,
tejlesztésére szolgil, amelyekre sziikség van a nevelmunka keretében a gyermekekkel vald
kozvetlen foglalkozds megtartdsdhoz, a koznevelési intézmény tevékenységének
megszervezésehez, a mérési értékelési feladatok, a koznevelési intézmény iranyitasi, vezetési

feladatainak ellatdsahoz. (Kr. 4.§ (1) bekezdése)

3.2. Intézményi szabalvozas

A tovabbképzésbe, - kivéve, ha a részvételt a munkaltaté rendeli el - az érdekelt jelentkezése

és valasztasa alapjan lehet bekapcsolodni. (Kr. 3.§ (1) bekezdésc)

3.2.1. Jogszabalyon alapulo elGnyben részesités:
7
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A tovabbképzésre vonatkoz6 alprogram elkészitésénél eldnyben kell részesiteni azt:

o akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra;

o akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltatd elrendelte;

¢ aki a szakvizsgiba beszamithatd tovabbképzésre jelentkezik;

o akinek a tovabbképzésben vald részvétele a mindsitéshez szitkséges. (Kr. 6.§ (3)

bekezdése)

3.2.2. Intézmény szabdlyain alapuld elényvben részesités:

Az intézményben a szakmai tertiletek prioritasi rendje alapjin elényben kell részesiteni azon

pedag6gus tovabbképzését,

o akik 2023.szeptember els6 munkanapjan kezd3dé tovibbképzési idészakban betoltik
40. életéviiket,

o akik 2028. szeptember els6 munkanapjan kezd6dS negyedik tovabbképzési
1d8szakukban nem toltik be 55.¢letéviiket;

* a pedagogiai programban meghatarozott prioritdsokhoz kapcsoldédd képzésen kivan
részt venni;

e az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogram altal meghatarozott kompetenciateriiletekre
¢s tartalmakra koncentralo képzésen kivan részt venni;

e modszertani és nevelési témaju képzést kivan elvégezni.

Az éves tovabbképzesi terv clkészitésekor az intézményben a betdltdtt munkakor alapjan

elényben kell részesiteni:

e amunkakdzisség-vezet6t;

s az egyes munkakordkon beliil is el6bbre sorolanddk a szakértdi munkaban részt

vallalé munkavallaldk.

A 2023/2028-as tovabbképzési ciklusban, olyan tovibbképzések preferilisa, amelyek

illeszkednek az intézmény Pedagdégiai programjahoz, segitik:

e A korszerli 6vodapedagégiai ismeretek bovitését, az Gvodas kori gyermekek testi-
lelki-értelmi fejlodését, az esetlegesen fellépd zavarok megeldzését, korrekcidjat

* a korszerll 6vodapedagogiai ismeretek bovitését, az 6vodds kori gyermekek testi-
lelki-értelmi fejlodését, az esetlegesen fellépd zavarok megel6zését, korrekeibiat;

» atehetséggondozéssal kapcsolatos feladatok megismerését;
8
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o akorszerli szamitastechnikai ismeretek elsajatitisat;

e asajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelését,

* amozgas tevekenységgel kapcsolatos korszerli ismeretek alkalmazéasat;
e az egészséges életmodra nevelés megvaldsitisat;

e Lkdmyezetvédelmet;

e adifferencialas megvaldsitasat a nevelés soran.

Javasolt tovabbképzési témak:

. pedagogiai programunkhoz igazod6 képzések;
o vezetdi irdnyitast segité képzések;

e mérési alapismeretek az ovodéban;

e tchetséggondozas, tehetségfejlesztés;

o képességfejlesztés a jatékban;

e kornyezettudatos magatartas megalapozasat segitd képzések;
e szamitastechnika, informatikai képzések;

e modszertani megljitd képzés,

e esélyegyenldség, gyermekvédelem,

e szervezet €s mindségfejlesztés;

e mentor;

* pedagogus életpalya modellhez kapcsolodo képzések.

3.3. A résztvevok szama

Az egyes szakmai teriileteken - a pedagogusok altal beadott kérelmeket is figyelembe véve -
az intézmény nevelési évenként 4 - 5 £ beiskolazasat tervezi. A jelen terv 6t éve alatt az

intézmény tobb lépcsdben tervezi elérni a szamara megfeleld allapotot.

3.4. Iddkeretek

Az intézmény eldnyben részesiti a négy féléves, szakvizsgival egyenértékii képzéseket, Az
intézmeny a lehetd legtobb pedagdgus szamara biztositani kivénja a tovabbképzésen vald
reszvétel lehetdségét, ezért a tovabbképzések koziil a rovidebb, 30-60 oras képzések elényt

élveznek.
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4. Szakvizsgira vonatkozé alprogram

4.1. Torvényi szabilvozas

A szakvizsgdra torténd felkészités hozzijarul az alap- és mesterképzésben megszerzett
ismeretek és jartassagok megujitasihoz, elmélyitéséhez, kiegészitéséhez, a pedagogus
munkakorrel egyiitt jaré feladatok elldtasahoz sziikséges gyakorlat, képesség, a pedagogus
palyara val6 alkalmassag fejlesztéséhez, tovabba barmelyik felséfoku iskolai végzettséggel és
szakkepzettséggel betblthetd pedagogus munkakdrben hasznosithatd, az alap- és
mesterképzésben szerzett ismeretekhez szorosan nem kot6dd 1ij ismereteket nytijt. (Kr. 10. §
(1) bekezdése)

A szakvizsgara torténd felkészitésbe az a pedagdgus kapcsolédhat be, aki rendelkezik a
pedagoégus-munkakdr  betdltésére  jogositd  fels6fokG  iskolai  végzettséggel  és
szakképzettséggel, valamint legaldbb 3 év pedagdgus-munkakorben eltdltott szakmai
gyakorlattal. (Kr. 13.§ (1) bekezdése)

Szakmai gyakorlatként barmilyen nevelési-oktatasi intézményben pedagégus-munkakérben
tenyleges munkavégzéssel eltoltott idét figyelembe kell venni. A szakmai gyakorlat
idétartaméaba nem szamit be a kozalkalmazotti jogviszony, illetve munkaviszony harminc

napot meghalado sziinetelésének id6tartama. (Kr. 13.§ (3) bekezdése)

4.2. Intézményi szabalyozas

e A szakvizsgara torténd felkésziilésbe, - kivéve, ha a részvételt a munkaltatd rendeli el -
az eérdekelt jelentkezése és vélasztisa alapjan lehet bekapcsolédni. (Kr. 3.§ (1)
bekezdése)

» A szakvizsgara tortén6 felkészitésbe az a pedagdgus kapcsolédhat be, aki rendelkezik
a pedagdgus-munkakor betdltésére jogosito fels6fokli iskolai végzettséggel és
szakképesitéssel, valamint legalabb harom év pedagégus munkakdrben eltdltott

szakmai gyakorlattal.

4.2.1. Jogszabalvon alapulo elonyben részesités:

A szakvizsgira vonatkozo alprogram elkészitésénél elényben kell részesiteni azt:

o akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra;

o akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltatd elrendelte;

10
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» aki a szakvizsgaba beszamithat6 tovabbképzésre jelentkezik;
» akinek a tovabbképzésben vald részvétele a mindsitéshez sziikséges. (Kr. 6.§ (3)
bekezdése)

A felsorolas egyben sorrendiséget is jelent. Nem tagadhat6 meg a jelentkezése annak, akinek

wor

két évnel kevesebb id6 all rendelkezésre a hétévenkénti tovabblképzés teljesitéséhez.

4.2.2. Intézmény szabdlyain alapuld elényvben részesiiés:

Az imézményben a betbltdtt munkakor alapjan a szakvizsgéra i6rténd jelentkezésnél elényben

kell részesiteni:

o a munkakozdsség-vezetOket;
e a gyakornokot segitd pedagdgus! (mentort);

z

e avezetdi palydzathoz kapesolddd képzésber: részt vevot.

Az mtezmenyben a szakvizsgazni széndékozék kozil a pedagdgus személyében rejlé okok:

miatt elényben kell részesiteni azon pedagdgust, aki

o hosszi thven, magas szinvonalon végzi szakmai munkajat;-
o azintézmeényvezetdnél jelzi, hogy 3 éven beliil mindsitési eljarasban kivan részt venni;
» szakerit, szakvezetSi szaktanicsadé kivan lenni: Intézményiink a pedagdgiai program

megvalositasat elésegitd képzéseket timogatta az elézd évek folyaman is. -

Eldnyben részesiil annak a timogatdsa szakvizsgdra vald jelentkezés esetén, aki olyan

szakvizsgara jelentkezik, amely:

’

° segiti az mtézmény hatékonyabb miik6dését; hozzajarul a- Pedagdgiai Program
szakszeriibb megvalositisdhoz, és eldsegiti az dvodas kord-gyermekek korszeriibb,
eredményesebb' egyéni fejlesztését, a barmely okbol hatrinyos helyzetii gyermekek ..
felzackoztatisat, a tehetségigéretek gondozésat

* ndveli a pedagdgus alapismereteit, illetve megujitja azokat, -specialis képességeket
fejleszt, mddszertani ismeretcket ad a sajitos nevelési igény(i’ gyermekek
fejlesztéséhez, 6vodai neveléséhez

* a gyermek- és csalddvédelmi feladatok ellatasahoz korszerli pedagdgiai, pszicholgiai

és modszertani ismereteket nyujt.

Javasolt szakvizsgira felkészité képzések teriiletei:

11
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o Tehetséggondozas, tehetségfejlesztés pedagogus szakvizsgira felkészitd képzés
® Mentor pedagogus szakvizsgara felkészité képzés

e Logopédiai szakiranyl képzés

o Gyégytestnevelés az 6vodaban pedagogus szakvizsgara felkészitd képzés

~® . Szocialpedagogusi szakvizsgara felkészitd képzés

4.3. A résztveviok szama

Az mtézmény 2 évente legfeljebb 2 pedagégus szakvizsgat ado képzésre valo beiskoldzast

tervezi.

4.4. ldékeretek

A szakvizsgat ado képzések idétartama 4 félév, ezért az intézmény elényben részesiti azon -
1-2 féléves - képzési lehetdségeket, melyekkel a mar meglévo végzetiséget ki lehet egésziteni

szakvizsgéval.

5. Finanszirozasi alprogsram

Szakvizsgara és tovabbképzésre egyarant vonatkozik.
1. A kepzések lehetséges finanszirozasa:

o Munkaltatdi hozzajarulissal
e Fenntartoi hozzajarulassal
o A résztvevo sajat koltségével

2. Amennyiben az intézménynek palydzati vagy egyéb forrasbol lehetésége adodik, a

pedagdgus-tovabbképzési koltségek fedezéséhez hozzajérul az alabbiak szerint:

. o A tavollévok helyettesitéséhez sziikséges koltségek fedezése
e A tovabbképzésen valo részvételi dij 80%-a

e .. A részvétel koltsége (utazas, szallas, étkezés, konyv)

3. A tovabbképzésen valo részvételi dij teljes sszege finanszirozhato:

e Ha a tovabbkeépzésen valo részvétel a pedagdgus mindsitéséhez sziikséges.

* Ha a fenntarté meghatarozza a képzéseken val6 részvételt (echhez timogatast nyfijt).

12 ‘
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¢ Ha palyazat ezt biztositja.
* Ha a kepzes foglalkoztatasi gondok megolddsat szolgalja (feltéve, hogy nincs sziikség
helyettesitésre, munkarendjét nem kell atszervezni, a munkaltatéval tanulmanyi

szerzOdést kot).

4. A képzésben valo részvétel elrendelése esetén a képzési koltség 80%-an tili egyéb
kiaddsokat a munkaltaténak kell fedezni (els8sorban az 50%-0s kedvezménnyel tSrténd

utazas).

5. Amennyiben a munkaltat6 altal kifizetett hozzajarulas teljes egészében fedezi a részvételi
dij és egyéb koltségek dsszegét, a megvasarolt konyvek és egyéb segédanyagok az intézmény

tulajdonaba kerlilnek.
6. Elonyben részestil olyan képzés finanszirozasa, amely:

e hasonlo végzettséget ad, de koltsége kevesebb,
¢ helyben szervezddik, vagy kevesebb utazéssal jar,

® kevesebb helyettesitéssel jar (munkaidén kiviil zajlik).

Az ovoda csak akkor tud hozzijarulni a pedagdégus tovabbképzés részvételi dijanak
finanszirozasahoz, amennyiben az aktuélis koltségvetési évben ezen a jogcimen eldiranyzattal

rendelkezik.

A fenntartdé meghatirozhatja azokat a szakvizsgéra t6rténd felkésziiléseket, tovabbképzéseket,

amelyeken val6 részvétethez timogatast nytijt.

Amennyiben nem specidlis a képzés, ugy olyan képzd intézményt kell vélasztani, amely

helyben, minél kevesebb utazéssal, koltséggel megoldhato.

Visszafizetésre kotelezett a munkavallalé akkor, ha a munkaltato altal meghatérozott ideig,
sajat hibdjabol nem teljesitette a kovetelményeket, vagy ez ideig megsziinteti kozalkalmazotti
jogviszonyat, vagy a munkaltatd munkaviszonyat rendkiviili felmondassal vagy a

kozalkalmazotti jogviszonyat megsziintette.

6. Helyettesitésre vonatkozo alprogram

A tovabbképzésben résztvevék szakszerli helyettesitését elsGsorban a csoportban dolgozé
parja vallalja, amennyiben ez nem lehetséges, mis onként jelentkezd helyettessel kell
megoldani, errdl az intézményvezet6 gondoskodik.

13
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Helyettesités soran torekedni kell az egyenld teherviselésre.
Felhasznaljuk a pedagogusok kotelez§ oraszamanak 4 6raval torténd kiegészitését, amely heti

4 ora feladattal terhelt, tehat a pedagdgus helyettesitésére is felhasznalhatia az idejét.

7. Az intézmény nyilvintartdsi kotelezettséoe

Az intézmény a 277/1997. (XII. 22.) Korm.rendelet 19.§ (2) bekezdése alapjan a

tovabbképzésekkel kapcsolatosan nyilvéantartja

* A pedagogus munkakérben foglalkoztatottak altal felséoktatasi intézményekben
szerzett okleveleket.

» Arzokat, akiknek a pedagdgus szakvizsga megszerzése alkaimazasi feltétel.

e Azokat, akik a hétévenkénti tovdbbképzésre vonatkozd: rendelkezések hatélya ala
tartoznak.

* A pedagdgus szakvizsga vagy azzal egyenértékll oklevél, tudoményos fokozat
megszerzesét.

® A tovabbképzésen valo részvételt, és a tovabbképzés teljesitését.

8. Zard rendelkezések

A jelen tovabbképzési program alapjan az intézmény vezetéje a tovabbképzési id8szakban
minden év marcius 15-éig késziti el a kovetkez8 nevelési évre §z016 éves beiskolazasi tervét,
melyet a szakmai munkakozosség kozremiikddésével dolgoz ki, és a kozalkalmazotti.

tanaccsal véleményeztet.

A program felilvizsgdlatat az intézmény vezetSje vagy a neveltestiilet barmely tagja

kezdeményezheti, ha a program lejérta eldtt (1j szempontok vagy feladatok meriiinek fel.

A programot modositani kell, amennyiben a benne foglaitakat érinté jogszabilyvaltozas
kovetkezik be.

A tovabbképzési program feliilvizsgalatira a fenntartoval egyeztetve évente egy alkalommal

keriilhet sor.

Jelen szabalyzat egy példanyat az intézmény irattaraban kell megdrizni, mig egy példanyat a

pedagogusok szamara hozzéférhet6 helyen kell elhelyezni.
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Legitimacios zaradék

A Négy Evszak Ovoda Tovabbképzési Programja

2023. szeptember 01. napjaval 1ép hatilyba.

A jelen program hatdlyba 1épésével egyidejiileg érvényét veszti az el6z6

Tovabbképzési Program

A Tovabbképzési programot a nevelGtestiilet
megismerte, véleményezte, és elfogadasra

javasolja

Kany¢ Balint Zoltanné

A Kézalkalmazotti tanacs a Tovabbképzési
programot megismerte €s véleményezte, és

elfogadasra javasolja

Katona Bélané

A Négy Bvszak Ovoda Tovabbképzési programjat elkészitette és a fenntartonak

elfogadasra benyujtotta.

Sajtos Laszloné
intézményvezetd

A Negy Evszak Ovoda Tovabbképzési Programjat

Matesza]ka Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete jovahagyta.

...........................................

....................... sz. hatarozattal
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1. sz. melléklet

OVODAPEDAGOGUSOK ES PEDAGOGIAI MUNKAT SEGITOK

BELSO TOVABBKEPZESE

A pedagogus szakvizsga €s tovabbképzéseken til a kiozalkalmazottak munkakériik magas

szinvonalu ellatdsahoz sziikséges ismeretek bdvitéséhez belsd képzéseken vehetnek részt.

e Ovodai munkakdzosségek munkatervei szerinti képzések
e Az intézmény éves munkatervében szerepld belsd képzések.
e Oszi - tavaszi pedagogiai szakmai napok keretében szervezett képzésck

» Az intézmény altal szervezett szakmai konferencidk

A bels6 képzések az alkalmazottak részére ingyenesek.

Részvétel az aktudlis jelentkezési lap kitoltésével, illetve kételezéen a nevelés nélkiili

munkanapokra szervezett képzéseken.
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2. sz. melléklet

KERELEM

Beiskolazasi tervbe torténo felvételre

Sajtos Laszloné Targy: Felvételi kérelem a ....... /. wwm.
mtézményvezetd nevelési év beiskolazasi tervbe
részére Iktsz.:.................

Tisztelt Intézményvezetd Asszony!

Alulirott..................... s b bbb (alkalmazott

NEVE). s rririeraianennnnnn, ................... (munkakore),  hivatkozasul a  pedagdgus-
tovabbképzesrdl, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a tovibbképzésben részt vevok
juttatasairol és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII:22.) Korm. rendelet 6. §. (5)

bekezdésére, kérem felvételemeta ............ F i, nevelési év beiskolazasi tervébe.

A tovabbképzés adatai:

- A tOVADDKEPZES MEGNEVEZESE: «.vvvvititisieeiie ettt ettt e

....................................................................................................................

- A tovabbképzés helySzine: ............cooiiiiiiiiiii i e R v e s B
= A tOVADDKEPZES IACIE: .. eviniiieiet it
- Varhato részvétell dija: ...
-Egyeb KOISEGEK: ... i,

- Igényel-e helyettesitest: ... . ...

- A tovabbképzés ..., (oklevéllel, tandsitvannyal, igazolassal) zarul.

- Tanulmanyi szerzédés vallalasa, amennyiben erre lehetdség van: igen/nem

Tudomasul ~ veszem, hogy  amennyiben  kérelmemre  felvételt nyerek a
............ /i.cooooc....nevelési  év  beiskolazasi tervébe és intézményi tAmogatasban
részesilok, a pedagogus-tovabbképzésrSl, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XIL 22.)
Korm. rendelet 17. §. (8) bekezdésében foglaltak szerinti visszafizetési kdtelezettség terhel, a
jogszabalyban meghatarozott feltételek bekovetkezése esetén.

Matészalka, ............oooiiiiii

alkalmazott
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3. sz. melléklet
HATAROZAT

Beiskolazasi tervbe torténd feivételi kérelem elfogaddsarél

................................................ Targy: Ertesités a ........../........... nevelési év
6vodapedagogus részére beiskolézasi tervbe toriénd felvételi

kérelein elfogadasardl

Tisztelt Ovodapedagbgus!

ettt datummal On bejelentetie; hogy ebben a nevelési évben részt
kivan venni a pedagégusok kotelezd tovabbképzési rendszersben, :és kérie: felvételét a.

Jjelenlegi nevelési év beiskolazasi tervébe.

Hivatalosan értesitern, hogy a 20....../20....-es nevelési év -~ beiskoldzasi tervbe vald

jelentkezését elfogadom.

Az On éltal valasztott, jeienlegi nevelési év beiskolazasi tervében jovahagyott tovabbképzés:

A valasztoti tovahbképzés megnevezése:

.................................................................................................................

A tovAbbKEPZO INtEZMENY NEVE: ....viiiieiin e e, T e e ens -
A tovabbképzés varhat6 befejezésének iddpontja: .........oooovviiiis i G e ‘

Tovabbképzésének finanszirozasat az intézmény neveldtestiilete altal 2023-ban eifogadott
tovabbkeépzési programunkban leirtak szerint biztositom. Kérem,.hogy tovabbképzésével

kapcsolatos lényeges eseményeket, esetleges valtozasokat miel6bb sziveskedjek bejelenteni!

Mitészalka, .......coovvviiiiiiiiic e,
PH,
intézményvezet6
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4. sz. melléklet

DONTES

Beiskolazasi tervbe torténé felvételi kérelem elutasitisarél

................................................ Targy: Ertesitésa ......./........ nevelési év

‘6vodapedagogus részére beiskoldzasi tervbe torténd felvételi kérelem elutasitasarol

Tisztelt Ovodapedag(')gus!

Hivatkozdssal a pedagégus-tovébbképzésrél, ‘a pedagégus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbkepzésben részt vevok juttatdsairol és kedvezményeirSl szold 277/1997. (XII. 22.)
Korm. rendelet 6. §-dnak (6) bekezdésére, értesitem, hogy a ........../.......... nevelési év
Beiskolazasi tervbe torténd felvétel iranti kérelmét elutasitom.

Indokolas

Tajékoztatom, hogy a pedagogus-tovabbképzésrSl, a pedagégus-szakvizsgarél, valamint a
tovabbképzesben részt vevok juttatasairél és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII. 22.)
Korm. rendelet 6. _§-é1na‘k‘ (7) bekezdése alapjan dontésem ellen munkaiigyi vita

kezdeményezésének van helye.

Matészalka, ......oooooiiiiiiii e,

intézményvezetd
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A tovabbképzés torvényi hattere

- 277/1997.(XI1.22.) Kormanyrendelet a pedagdgus tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevdk juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

- 326/2013 VI1.30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXII. térvény kéznevelési
intezményekben torténd végrehajtasarol,

- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevelésrél

A pedagogus tovabbképzésrdl, a pedagogus-szakvizsgérdl, valamint a
tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szolé 277/1997. (XII.
22.) Korm.rendelet 1. § (10) bekezdése értemében a nevelési-oktatasi intézmény
nevelbtestllete az Uj tovabbképzési program elkészitése el6tt értékeli az el6zé
tovabbképzesi idészakot, a tovabbképzési programjanak idéaranyos végrehajtasat.
Az értékelést megklldi a fenntarténak.

Az elmult 6t év pedagdgus-tovabbképzései altal az dvodapedagdgusok ismeretei és
készségei megujitasara, bovitésére, fejlesztésére keriilt sor. Erre sziikség van a
neveld es oktatdbmunka keretében a gyermekekkel valo kozvetlen foglalkozas
megtartasahoz, a kozoktatasi intézmény tevékenységének megszervezéséhez, a
pedagogiai szakszolgalatok és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasok ellatasahoz, a
méresi, értékelési feladatok, a kdzoktatasi intézményiranyitasi, vezetési feladatainak

ellatasahoz.

Intézményi adatok

A Négy Evszak Ovoda 2021-ig 1 székhelyintézménnyel és 4 tagintézménnyel
mkodott, 54 f6 dvodapedagogussal.
Atszervezés miatt 2021 szeptemberétsl 1 szekhelyintézménnyel és 2

tagintézménnyel mikddik tovabb az intézmény, 24 f6 6vodapedagogussal.



A tovabbképzési program idétartama
2018.szeptember 01. — 2023. augusztus 31.

Tovabbképzesi ciklusok szamitasanak torvényben meghatérozott szabalyait
figyelembe véve szerveztem a tovabbképzéseket.

Akik 1991.01.01. elétt szerezték elsé pedagdgusdiplomajukat, azoknak 1998.09.01-
jén kezd6dott az elsd ciklus.

Akik 1993.01.01. utan szerezték elsé pedagdgusdiplomajukat, azoknak
2003.09.01-jén kezd6détt az eisd ciklus.

Aki 1991.01.01. és 1993.01.01. kdzbtt szerezte elsé diplomajat, annak elsd ciklusa a

diplomaszerzést kvets 7. év szept. 1-jén kezd6dott a tovabbképzési ciklusa.

A tovabbképzés teljesitése

A tovabbképzéseket szakmai megUijitdé képzéssel, szakiranyd képzéssel, valamint
tovabbi szakképzettséget add képzéssel teljesitették az dvodapedagdgusok.
- Pedagbgus-szakvizsgat tett 3 f6 dvodapedagogus /Sajat koltségen/
- szakiranyu képzést szerzett: 1 f6 dvodapedagdgus /Sajat koltségen/
- A munkakor betéltésére jogosité fels6foki dvodapedagogusi iskolai
végzettséget szerzett 14 6 / Allamilag finanszirozott volt/
- Gyogypedagogus végzettéget szerzett 1 f6 / Az intézmény koltségvetésébdl
tamogatott/
- Diabmentori 30 éras tandsitvanyt szerzett 21 f6 dvodapedagégus. Ebbé! 14
f6 a kételez$ kredit pontot teljesitette / Allamilag tdmogatott/

- Boldog Ovoda 30 éras / Dr. Bagdi Eméke / tovabbképzésen vett részt 17 f6

ovodapedagogus. EbbéI 11 6 a kételezé kredit pontokat teljesitette.

/Ingyenes volt/

- gy tedd ra program -Balatoni Katalin- (népi jatékok,tanctanulés) 30 6ras 7 5
ovodapedagogus vett részt / sajat koltségen /

- Informatikai ismeretek 70 éras tanUsitvanyt szerzett 54 6 Ebbsl 21 f6 a

kotelezd kreditpontokat teljesitette. / GINOP-os palyazat, iqy inqyenes volt /




A teljesitett tovabbképzésekben megjeldit létszamadatok az atszervezés utan az
intézmény aliomanyabdl kikerlilt pedagdgusok tovabbképzésére vonatkozo adatokat
is tartalmazzak.

Belsé tovabbképzés keretén beliil, a szakmai felkésziiltség gyarapitasat, képesség
fejlesztést célzd tevékenységgel (a tovabbiakban: énképzés), masok
tapasztalatainak medgfigyelésével (foglalkozaslatogatas) munkaformak, eljarasok,
technikak, modszerek sajat gyakorlatban valé kiprobalasaval és bemutatasaval
végeztik. (bemutaté foglalkozas)

A koznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktanacsaddi tevékenység

keretében nevel6testliletiink szaktanacsadason vett részt.

A pedagogusok tovabbképzésének egyik lehetésége: a pedagogus szakvizsga.
Szakvizsga alatt a szakvizsgara felkészit6 felsGoktatasi szakirany( tovabbképzést
kell érteni.

A szakvizsgara torténé felkészités a nemzeti felsGoktatasrdl sz6l6 térvény szerinti
szakiranyu tovabbképzés keretében torténik.

Pedagogus-szakvizsga kizardlag olyan szakiranyl tovabbképzés, melynek képzési
ideje 4 félév, a képzéssoran megszerzend6 kreditek szama 120.

A szakvizsga Uj szakképzettséget nem ad, és a megfeleld felséfok( végzettség
szintjét sem valtoztatja meg.

A szakvizsga kbvetelményeit miniszteri rendelet szabalyozza.

» Torekszink arra, hogy az intézményben minél tobb szakvizsgézott pedagégus
legyen.

* Toreksziink arra, hogy minden szakmai munkak6zdsségben legyen szakvizsgazott
pedagdgusunk.

» Tamogatjuk azokat a szakvizsgat ado képzéseket, melyek a megyében keriilnek

megszervezésre, mivel az utazasi-és szallaskoltségeket igy kivanjuk csdkkenteni.

A beiskoldzasi tervben mindenki részt vett, aki tovabbképzésre kételezett, vagy

irasban kérte felvételét, és megfelelt a tovabbképzés felvételi (részvételi)



kovetelményének. 3 fé6 meghaladta az 55 életévét, igy mar nem kotelezett a 120
kredit pont megszerzésére 7 évenként.

A beiskolazasi tervbe torténé felvételrdl, irasban értesitettem az érintetteket.
Mindenki bekerlilt a beiskolazasi tervbe, aki kérte felvételét.

A képzés elvégzésérl a dolgozok a tanusitvanyt (igazolast, oklevelet, stb.)
bemutattak.

Az 5 éves ciklus alatt a program keretében az intézmény koltséqvetésébsl

tamogatott tovabbképzés a kovetkezd volt:

Tovabbképzés Fo6 Id6tartam

Gyogypedagogia 116 4 félév

Az intézmeny a tovabbképzések kivalasztasanal figyelembe vette azok idépontjat,
idStartamat. El6nyben részesiiltek azok a képzések, amelyek nem, vagy csak
minimalis helyettesitést igényelnek, munkaid6n tul elvégezhetdk. A képzésen részt
vevé munkatars potlasat - amennyiben sziikséges volt - helyettesitéssel vagy

tulmunkaval oldottuk meg. A helyettesités tdbbletkoltséget nem igényelt.

2023. augusztus 31-ig tervezett tovabbképzések

Egy f6 oOvodapedagogus szakvizsgat add képzésen vesz részt, mely képzés
varhatoan 2024 jdliusaban fejez6dik be.

Egy f6 dvodapedagogusi diplomajat elSrelathatdlag 2023. juniusaban szerzi meg.

Matészalka, 2023.02.01.

A nevel6testiilet nevében
Sajtos Laszloné
Intézményvezetd
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